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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке зачета слушателям дополнительных 

профессиональных программ профессиональной переподготовки результатов 

освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) в процессе 

предшествующего обучения дополнительным профессиональным программам в 

Учебном центре Общероссийского Профсоюза образования (далее - Положение) 

разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об 

образовании в Российской Федерации»; приказом Минобрнауки России от 

01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам» (с изм. от 15 ноября 2013 г. №1244); приказом Минпросвещения 

России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; приказом Минпросвещения России от 

26.08.2020 № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения», Уставом Общероссийского Профсоюза образования (далее – Устав 

Профсоюза, Профсоюз), Положением о структурном подразделении аппарата 

Профессионального союза работников народного образования и науки Российской 

Федерации «Учебный центр Общероссийского Профсоюза образования» (далее – 

Учебный центр, Центр), Положением о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности Учебного центра Общероссийского Профсоюза 

образования по программам дополнительного профессионального образования и 

дополнительного образования детей и взрослых и иными локальными 

нормативными актами Профсоюза. 

1.2. Настоящее Положение определяет основания и порядок зачета 

слушателям дополнительных профессиональных программ профессиональной 

переподготовки Учебного центра результатов освоения учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей) в процессе предшествующего обучения по основным 

профессиональным образовательным программам и (или) дополнительным 

профессиональным программам. 

2. Основания и порядок зачета слушателям дополнительных 

профессиональных программ профессиональной переподготовки результатов 

освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) в процессе 

предшествующего обучения по основным профессиональным 

образовательным программам и (или) дополнительным профессиональным 

программам. 

2.1. При освоении дополнительных профессиональных программ 

профессиональной переподготовки Учебного центра слушателям, зачисленным для 

обучения в установленном порядке, могут быть зачтены результаты освоения 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) в процессе предшествующего 

обучения по образовательным программам среднего профессионального 
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образования, образовательным программам высшего образования и (или) 

дополнительным профессиональным программам за период не более чем три 

предыдущих года. 

2.2. Зачет слушателю дополнительной профессиональной программы 

профессиональной переподготовки Учебного центра результатов освоения учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей) в процессе предшествующего обучения по 

основным профессиональным образовательным программам и (или) 

дополнительным профессиональным программам означает признание наличия 

указанных результатов и их соответствия результатам, предусмотренным 

соответствующим компонентом дополнительной профессиональной программы 

профессиональной переподготовки, без прохождения слушателем соответствующей 

процедуры промежуточной аттестации по программе. 

2.3. Зачет результатов освоения учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей) в процессе предшествующего обучения по дополнительным 

профессиональным программам при освоении дополнительной профессиональной 

программы профессиональной переподготовки Учебного центра осуществляется на 

основании личного заявления слушателя дополнительной профессиональной 

программы профессиональной переподготовки (Приложение № 1) с приложением 

документа об образовании и (или) (квалификации), подтверждающего успешное 

освоение соответствующих учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей). 

Заявление слушателя с копией документа об образовании и (или) (квалификации), 

подтверждающего успешное освоение соответствующих учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), хранятся в деле Учебного центра (дело открывается 

при необходимости).  

2.4. Решение о зачете слушателю дополнительной профессиональной 

программы профессиональной переподготовки Учебного центра результатов 

освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) в процессе 

предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным 

программам и (или) дополнительным профессиональным программам принимается 

Председателем Профсоюза (издается отдельное распоряжение) с письменного 

согласия руководителя учебной программы (или преподавателя соответствующей 

дисциплины (модуля) программы). При необходимости Председателем Профсоюза 

может быть организована специальная аттестационная комиссия, состав которой 

утверждается распоряжением. Результаты заседания аттестационной комиссии 

фиксируются в протоколе (Приложение №2). 

При принятии решения учитывается: 

- степень соответствия наименования и/или содержания ранее освоенного 

учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) наименованию и/или содержанию 

соответствующего компонента осваиваемой дополнительной профессиональной 

программы профессиональной переподготовки; 

- степень соответствия объема (трудоемкости) ранее освоенного учебного 

предмета, курса, дисциплины (модуля) объему (трудоемкости) соответствующего 
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компонента осваиваемой дополнительной профессиональной программы 

профессиональной переподготовки, предполагающая допустимую разницу не более 

чем в 16 академических часов. 

- соответствие формы аттестации по ранее освоенному учебному предмету, 

курсу, дисциплине (модулю) форме аттестации по соответствующему компоненту 

осваиваемой дополнительной профессиональной программы профессиональной 

переподготовки. 

2.5. Решение о зачете слушателю дополнительной профессиональной 

программы профессиональной переподготовки Учебного центра результатов 

освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) в процессе 

предшествующего обучения по основным профессиональным образовательным 

программам и (или) дополнительным профессиональным программам оформляется 

распоряжением Председателя Профсоюза (Приложение № 3), с обязательной 

согласовательной подписью руководителя учебной программы (или преподавателя 

соответствующей дисциплины (модуля) программы). 

2.6. На основании распоряжения Председателя Профсоюза, либо по 

протоколу специальной аттестационной комиссии, ответственным сотрудником 

Учебного центра вносятся записи о зачете результатов освоения учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей) в соответствующую ведомость 

(ведомости) промежуточной аттестации по программе. 

2.7. Зачет при освоении дополнительной профессиональной программы 

профессиональной переподготовки Учебного центра результатов освоения учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей) в процессе предшествующего обучения по 

основным профессиональным образовательным программам и (или) 

дополнительным профессиональным программам может выступать основанием для 

принятия решения об обучении слушателя программы по индивидуальному 

учебному плану и соответствующего изменения стоимости обучения (если 

обучение осуществляется за средства слушателя) в порядке установленном 

локальными нормативными актами Профсоюза. 

 Приложения: Приложение № 1. Форма заявления слушателя о зачете 

результатов освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

Приложение № 2. Бланк протокола заседания аттестационной комиссии. 

Приложение № 3. Форма распоряжения о зачете результатов освоения учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей). 
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Приложение № 1  

Форма заявления слушателя о зачете результатов освоения 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

 

 Председателю Профессионального союза 

работников народного образования и науки 

Российской Федерации Г.И. Меркуловой 

 

от слушателя дополнительной профессиональной 

программы 

Ф.И.О 

__________________________________________________________________ 
вид программы 

 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
наименование программы 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

В соответствии с Положением о порядке зачета слушателям 

дополнительных профессиональных программ профессиональной 

переподготовки результатов освоения учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей) в процессе предшествующего обучения дополнительным 

профессиональным программам в Учебном центре Общероссийского 

Профсоюза образования, утвержденным распоряжением Председателя 

Профсоюза № _______ от «_____» ______ 20___ г.  , прошу зачесть мне 

результаты освоения 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) при обучении по образовательной программе) 

Приложение: 

__________________________________________________________________ 
реквизиты документа об образовании и (или) (квалификации), подтверждающего успешное освоение учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

 

«____» _______ 20___ г.       _______________________/ 

____________________ 
                             дата                                                              подпись                                            расшифро вка подписи 
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Приложение № 2 
 

Бланк протокола заседания аттестационной комиссии 
Учебный центр Общероссийского Профсоюза образования 

 
ПРОТОКОЛ № ____ 

заседания аттестационной комиссии 

«______» _________ 202__ г.  

 
Председатель :_______________________________________________________________ 
Члены комиссии: ____________________________________________________________ 
                              ____________________________________________________________ 

                              ____________________________________________________________ 

Слушатель: _________________________________________________________________ 
Название программы ДПО ____________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 

 

 
№№ 

пп 

Наименование ранее 

освоенного учебного 

предмета, курса, 

дисциплины (модуля) 

К
о

л
и

ч
ес

тв
о

 ч
ас

о
в
 

Ф
о

р
м

а 
ат

те
ст

ац
и

и
 

Оценка Наименование дисциплины 

(модуля) ДПП 

профессиональной 

переподготовки 

К
о

л
и

ч
ес

тв
о

 ч
ас

о
в
 

Ф
о

р
м

а 
ат

те
ст

ац
и

и
 

Оценка 

1.         

2.         

 
Вопросы членов комиссии: 

 

 
Решение членов комиссии: 
 

 
Члены аттестационной комиссии: 
__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
                             дата                                                              подпись                                            расшифро вка подписи 
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Приложение № 3 

Форма распоряжения о зачете результатов освоения учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей) 

 
Учебный центр Общероссийского Профсоюза образования 

РАСПОРЯЖЕНИЕ № _____ 

«_______» __________ 202__ г. 

О зачете результатов освоения образовательных программ 

 

В соответствии с Положением о порядке зачета слушателям дополнительных 

профессиональных программ профессиональной переподготовки результатов освоения 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) в процессе предшествующего обучения 

дополнительным профессиональным программам в Учебном центре Общероссийского 

Профсоюза образования, утвержденным распоряжение Председателя Профсоюза № ____ 

от «_____» ______ 202__ г. и протоколом аттестационной комиссии, протокол № ___ от  

«_____» ______ 202__ г., зачесть слушателю дополнительной профессиональной 

программы профессиональной переподготовки «____________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________» 
наименование программы 

 

_____________________________________________________________________________ 
ФИО слушателя 

следующие результаты освоения 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
наименование учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) 

 

в процессе предшествующего обучения по образовательной программе 

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________ 

вид и наименование образовательной программы 

в Учебном центре 

№ 

п/п 

Наименование ранее 

освоенного учебного 

предмета, курса, 

дисциплины (модуля) 

оценка Наименование 

дисциплины 

(модуля) ДНП 

профессиональной 

переподготовки 

оценка Подпись 

преподавателя 

дисциплины 

(модуля) ДПП 

профессиональной 

переподготовки 

      

      

 

Основание: личное заявление слушателя 

 

__________________________________________________________________ 
реквизиты документа об образовании и (или) (квалификации) 

 

 

Председатель Профсоюза                                                         Г.И. Меркулова 


